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Inloggning och behörighet

Lista floraväktarlokaler och fältblanketter

Floraväktarlokaler på karta

Floraväkterirapport

Rapportera florväktaruppgifter efter fältbesök

Grön pil visar var du ska klicka eller skriva in text 
Gul pil visar hur det ska se ut efter åtgärd

Innehåll



Inloggning och behörighet



Klicka på logga in



Ange dina inloggningsuppgifter



Ställ markören över ditt namn



Du får då upp en lista över dina olika 
behörigheter. Välj Floraväktare Sverige



Lista floraväktarlokaler 
och fältblankett



Klicka på Administrera



Klicka på Sök 
Floraväktarlokaler



Ange Art och Region (kommun, 
län eller landskap)



Klicka på Sök



OBS Listan kan vara 
flera sidor lång

Du får nu en lista över 
alla floraväktarlokaler 
för aktuell art



Klicka på önskad 
lokal för att visa 
fältblanketten



Fältblanketten visar information om 
lokalen, tidigare fältbesök på 
lokalen och ett utrymme för dina 
noteringar. Denna blankett kan du 
skriva ut och ta med dig ut i fält. 



Floraväktarlokaler på karta



Klicka på Sök Använd behörighet 
Floraväktare Sverige



Ange art, skriv in början på 
artnamnet tills rätt art 
kommer fram



Ange Period. Mitt tips är att 
lämna blankt under Från och 
ange innevarande år under Till.

Organisation Kryssa i rutan Visa bara fynd 
som tillhör Floraväktarna



Ange vilket geografiskt område du är intresserad 
av (kommun, landskap, län eller rita in ett eget 
område under Sök med karta/yta)



Klicka i fältet Projekt så 
att du får upp en lista



Klicka på plus-tecknet 
vid Floraväkteri



Klicka på Floraväkteri Sverige



Kontrollera att det blev rätt



Klicka på Presentera fynd 
och sedan på Kartor



Klicka på Floraväktarlokaler 
för återbesök



Här kan man byta underlagskarta
Här kan man visa teckenförklaring

Nu visas en kartvy med 
floraväktarlokaler där lokalerna har 
olika färger beroende på när de 
besöktes senast. På så sätt kan du 
enkelt se vilka lokaler som är lämpliga 
att återbesöka. 



Orange lokaler är 
prioriterade för återbesök



Floraväkterirapport



Klicka på Administrera 
och Floraväkterirapport

Välj behörighet Floraväktare Sverige



Ange art



Ange geografiskt område 
(kommun, län eller landskap)



Här kan du välja om du vill att 
rapporten ska ta med 
arkiverade lokaler eller inte.



Klicka på Hämta rapport. Det 
kan ta en liten stund om det är 
många uppgifter.



Du får nu upp en lista över alla 
floraväktarlokaler för vald art och alla besök 
som gjorts på respektive lokal. Denna lista kan 
också vara till hjälp när du planerar vilka lokaler 
du bör besöka. 

Om du vill kopiera rapporten till Word eller 
Excel klickar du på Kopiera rapport. Det kan ta 
en liten stund om det är många uppgifter. När 
rapporten är kopierad visas ett litet 
meddelande nere till höger på sidan. Du kan 
nu gå till Word eller Excel och klistra in (Ctrl V 
eller kringla V).



Rapportera 
floraväktaruppgifter



Klicka på Rapportera

Välj behörighet Floraväktare Sverige



Klicka på Rapportformulär



Ange Artnamn



Kontrollera att det 
blev rätt art



Ange Datum





Ange Antal

I dokumentet 
Handledning för 
Floraväktare finns 
instruktioner kring hur 
man räknar. 



Ange Enhet

I dokumentet Enheter 
i floraväkteriet finns 
en lista där det för 
varje art framgår hur 
just den arten ska 
räknas. 



Skriv gärna en kommentar om det 
beror på att lokalen inte längre har 
förutsättningar för arten eller om du 
tror att den kan finnas kvar även om 
du inte kunde hitta den just i år 

Om du eftersökt arten men 
inte återfunnit den så 
kryssa för Ej återfunnen. 



Skriv gärna en kommentar om sådant som är bra för 
nästa floraväktare att veta, t ex hjälp att hitta 
växtplatsen, om det finns flera dellokaler, vilken eller 
vilka ytor som arten förekommer på. Ange också hur 
du har räknat eller om du gjort en grov 
antalsuppskattning. Notera också om det finns något 
hot mot växtplatsen.



Klicka på plus-tecknet 
vid Projekt



Klicka på plus-tecknet 
vid Floraväkteri



Klicka på Floraväkteri Sverige



Så här ska det se ut.
När projektet är ifyllt dyker två nya fält upp. 
De är till för bedömning av växtplatsens 
förutsättningar för arten och används vid 
biogeografisk uppföljning.



Välj mellan fyra värden i rullisten. Skriv 
gärna en fritextkommentar till 
bedömningen. 
Se vidare i Manual floraväkteriet hur man 
bedömer växtplatsens förutsättningar för 
arten.



Skriv in extern-ID för 
floraväktarlokalen vid 
Sök fyndplats



När extern-ID är inskrivet 
blir lokalens namn synligt. 
Klicka på lokalnamnet så 
att lokalen blir vald.



När lokalen är vald visas 
lokalnamnet högst upp 
vid Fyndplats och i 
mitten av kartan

OBS Om lokalnamn eller 
koordinater är felaktiga så ska du 
meddela din lokala 
floraväktarsamordnare. Framför allt 
lokalens läge är viktigt att granska 
så att den stämmer överens med 
verkligheten. Äldre lokaluppgifter 
kan behöva en ny koordinat med 
större noggrannhet.



Ange eventuella 
medobservatörer. Klicka på 
plus-tecknet vid 
Observatörer och skriv in 
namnet under Sök 
observatör.



När allt är ifyllt klickar 
du på Spara fynd



Fyndet syns nu längst ner på 
sidan och ett meddelande 
om att fyndet är sparat 
kommer upp.
Nu kan du göra om 
proceduren med dagens 
övriga floraväktaruppgifter.



Fyndet syns längst 
ner på sidan och ett 
meddelande syns 
en kort stund om att 
fyndet är sparat

För att lägga till foto 
(på växten eller 
lokalen) – Klicka på 
bildfyrkanten och 
följ instruktionerna



När du har rapporterat in alla 
dagens floraväktaruppgifter 
så klickar du på Granska fynd



Om något är fel så kan du 
markera fyndet igenom att 
kryssa i lilla rutan framför 
raden och välja Ändra eller 
Ta bort.

När det ser OK ut så 
klickar du Publicera 
alla fynd

Kontrollera att allt blev rätt 
genom att titta på de tre 
flikarna Tabell, Karta och 
Kalender



Viktigt vid rapportering av floraväktaruppgifter
För att det ska bli rätt i systemet är det viktigt att du gör 
rapporterna med behörigheten Floraväkteri Sverige, att du 
anger projekt Floraväkteri Sverige och att du använder en 
floraväktarlokal.
Eventuella andra fynd du gör under dagen, fynd som inte 
hör till floraväkteriet rapporterar du med din privata 
behörighet och på vanliga lokaler.


